Fiche méthode 2

Loutil ITAMaMi

./ Présentation de la méthode

!. . Signification: « Individu, Tache, Activite, Matériel, Milieu. »

! . Objectif en PSE : l'outil ITAMaMi est une méthode d'analyse permettant de I
i reperer les différentes composantes d'une activité de travail. Elle organise les |
informations d'une situation professionnelle les unes par rapport aux autres.

i Mode d'emploi |
: . Se poser les questions:a l'aide des informations fournies, la méthode |

consiste a compléter les différents éléments de l'outil en se posant les
questions appropriées :

Individu : qui est l'opérateur ? Quelles sont ses caractéristiques ?

. : quel est le travail demandé par l'employeur ?

Activite : comment l'opérateur réalise-t-il son travail ?

Matériel : quels sont les équipements utilisés par l'opérateur ?

| . : dans quel milieu de travail l'opérateur évolue-t-il ? Ou, quand et
: avec qui l'opérateur travaille-t-il ?

. Important : toutes les réponses doivent étre différentes pour permettre de

| décrire 'ensemble de la situation de travail. Il est donc essentiel de vérifier les |
: réponses ! |
rrlndi\iridu : caractéristiques de \ Tache : travail demandeé par :
lopérateur l'employeur
Ex.: Nathan, 23 ans, détenteur \ Ex. : éditer les bulletins
d'un Bac pro gestion de salaire.
administration, assistant — [T
de gestion.
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>
Matériel : équipements utilisés Milieu : environnement de travail Activité : maniére d’effectuer )

I (machines, outils, logiciels, etc.) Ex. : entreprise Rhone le travail
Ex. : bureau incluant un Impression, bureau de la Ex.: rester assis au bureau, .
ordinateur avec un logiciel de direction. 5 jours par semaine de taper dans l'ordinateur les I

I comptabilité, un téléphone et 8h30a16h30. informations, remplir le

- une imprimante. logiciel de comptabilité, )

i imprimer les fiches de paie. ) I
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